WINDOWS 10 version 2004

COURSI04 ==> INITIATION 1

LE BUREAU

1) Allumez votre ordinateur ==> Ouvrez votre session ( Initiation 1A ou 1B ) Le bureau
s'affiche ( I'image du bureau sera certainement différente a celle-ci suivant la session
ouverte ) Nous verrons par la suite comme changer cette image

LA BARRE DES TACHES

Aide Explorateur Windows
Cortana de fichiers store

Bouton de
démarrage

Bouton de Affichage Microsoft Mail
recherche des taches Edge
Ta— 1
Icones Windows
d’applications @ Défender
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‘ Réseau et internet H Notifications ‘
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3) Cliquez sur le bouton du zoom du menu démarrer ' o
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Posezfmoi une questi Posez-moi une question.

DEPLACEMENT DES ICONES

NOTA : Un icdne est un raccourcis pour ouvrir rapidement le programme ou document le
concernant

Icéne du PC (ouvre I'explorateur de fichiers)

Icéne de la corbeille (stocke les fichiers supprimés

4) Placez le pointeur de la souris sur sur l'icone de la " Corbeille "

Page 2/6 Larderet Claude 02/10/2020



WINDOWS 10 version 2004

COURSI04 ==> INITIATION 1

5) Maintenez enfoncé le bouton gauche de la souris ==> Faites glissez l'icone vers la droite
et au centre du bureau ==> Relachez le bouton de la souris

NOTA : Vous avez remarqué qu'il est impossible de déplacer Iégérement un icéne, il se cale sur
un emplacement précis. Les Icdnes sont alignées verticalement et horizontalement
sur une grille imaginaire invisible. lls peuvent toujours étre repositionnés a votre choix
mais uniquement sur cette grille

POSITION PERSONNELLE DES ICONES SUR LE BUREAU

7) Cliquez avec le bouton droit de la souris au centre du Bureau ( sur une partie vide ) ==>
Affichage ==> Désactivez la ligne "Aligner les icbnes sur la grille" (clic sur la ligne)

Grandes icones
| @ |cénes moyennes

Petites icdines

kel iCCN

=" Alger les soliines sur la gnile I

" Afficher les éléments du Bureau

NOTA: Vous pouvez maintenant placer les icones la ou vous le désirez

ALIGNEMENT DES ICONES SUR LE BUREAU

8) Cliquez avec le bouton droit de la souris au centre du Bureau ( sur une partie vide ) ==>
Affichage/ Réorganiser automatiquement les icones
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NOTA: Les Icbnes sont alignées verticalement sur la partie haute a gauche du bureau. lls ne
peuvent plus étre déplacés.

PERSONNALISATION DU BUREAU WINDOWS
NOTA: L'image du bureau a été choisie par I'animateur et appartiendra qu’a votre session

9) Cliquez avec le bouton droit de la souris sur une partie vide du Bureau ==> Cliquez sur "
Personnaliser " =
Affichage

Trier par

Lctuahser
_oller
;. le Ef3acc

Fanne=au de c :‘

Mowveau ‘
Paramétres d E‘

Fersonnalizer ‘

11) Dans la rubrique Choisir un ajustement ==> Développez la fenétre ==> Sélectionnez
Remp/ir MChoisir votre image 7 Tcrosrwwemage .

Chiisic um ajusternent
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|
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Ajustar ‘

Frirer ‘

Choisir un ajustement fyoeere |

e |

Remplir : _t_'f' |

————————————________ | R _
12) Réduisez la fenétre Personnalisation ==> Cliquez sur le bouton Réduire qi; o 7‘
F R _

NOTA : La fenétre Personnalisation a été placée dans la barre des taches

B B B &

Page 4/6 Larderet Claude 02/10/2020



WINDOWS 10 version 2004

COURSI04 ==> INITIATION 1

13) Fermez la fenétre Personnalisation ==> Cliquez droit sur l'icdbne de la barre des taches /
Fermer la fenétre

£k Paramétres

B= Epingler d la bame des taches

. Fermer la fenéts =

0 ¢« « B B B &

14) Ré-affichez le fond d'écran appartenant a votre session (Ex: Initiation_1A)
15) Développez les dossiers suivants ==> Cliquez sur la fleche

o CePC

o Win10(C)

o Windows Fond d'écran 2017-2018

o Sélectionnez Initiation 1A ou 1B suivant votre session

} ~  Nom
\
| |+ O CePC M| Bureautique,jpg
] e & Dessin_3Djpg
| |Z] Documents & Diaporama,jpg
} =| Images W Googlejpg
| D Musique & |nitiation_ 1A,jpg
} & Newss & Initiation_1B,jpg
& Initiation_2A.,
} Jr Téléchargements nf s {pg
& |nitiation_2B.jpg
\ B Vidéos :
| I_* M| |Internet.jpg
v iia winl0 central (C: ) .
} T AdwCl = | Montage video.jpg
\ e M| Photomontage 1.)pg
} e | Photomontage 2.jpg
| Fond écran 2017-2018 & Photomontage 3.jpg
} | Robotique_1.jpg
\ | Robotique_2,jpg
‘L & Robotique_3.png
o Cliquez sur le bouton Choisir une image
-
\ e
L= =

NOTA: Les images de fond d'écran d'origine sont stockées dans le répertoire:
o Ce PC/Win10(C)/ Windows / Web / Wallpape
© Au club ==> C/Fond d’écran
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DEPOSER UN RACCOURCIS SUR LE BUREAU
Plagons le raccourci du dossier Documents sur le Bureau

16) Dans la barre des taches ==> Cliquez sur l'icbne Explorateur de fichiers

17) Sélectionnez le répertoire Ce PC ==> Clic Droit sur le dossier Documents ==> | Envoyer
vers / Bureau ( créer un raccourcis )

J Musique Ourerir dans une nowselle ferdene

& Tééchargemigts Epingler dans Accis rapide

B videos Agoutera la fiste de lecture de WLC

e Wanld [C3) Lire avec VL

&= Docs (D) Lo >

Mumérnizer aves Windows Defender._

Partager aver >
s larderes 550 1Ta [Ed) . .
Festaurer les versions précédentes

Inclure dans la bibliothegue >

¥ Réseau

vl G idertiel Epinglﬁ & lécran de démarrage
roupe résidentis

\
|
|
|
\
|
} a larderet 550 1T (E:)
\
|
|
|
\
|

o Wruz Image >
Ervemyer vers Bl Bureau [créer un recaurci) I
Copeer E -
L * Mackerataine .

SUPPRESSION D'UN RACCOURCIS DU BUREAU

Suppression du raccourci du dossier Documents du Bureau

18) Sur l'icbne Documents ==> Cliquez droit / Supprimer

Créer g raccourci

Renommer

NOTA: le raccourcis se trouve maintenant dans la corbeille (Il n'est pas supprimer du disque)

Page 6/6 Larderet Claude 02/10/2020



