WINDOWS 10 version 2004 ==> INITIATION CYCLE 1
COURS 05 ==> TRANSFERT DE DOSSIER

NOTA: En début du cours, I'animateur transférera les dossier des cours des N° 00 a 07 " dans
le dossier Documents de chaque stagiaire

TRANSFERT d'un dossier du PC vers Clé USB

1) Dans la barre des taches ==> Quvrez /'‘explorateur de fichiers (Cliquez sur son l'icéne)

Explorateur de fichiers
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2) Développez le répertoire Ce PC | B Musiqy,

} - Téléchgl

\ B Vidéos}

\

|

Win10

aue DoOCs (j‘

3) Introduisez votre clé USB dans I'emplacement prévu sur l'ordinateur ( vous apercevez votre
clé USB) ..., — |

B Bureau

=| Documents

| \
| |
} L &= Images }
| %3,_ D Musique |
} o ———»- & Téléchargements }
| . % B vidéos \
} & e Win10 (C2) }
| \
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NOTA: Le nom et la lettre peuvent étre différent

4) Renommez votre clé ==> Clic droit / Renommer

I ==& ]
‘ &= Images Développer |
} D Musique R }
‘ & Téléchargements Renommer |
} B Vvidéos Nouveau }
} i Win10(C:) . }
| = Docs (D) |
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5) Ecrivez votre nom en Majuscules ==> Entrée

- InIv L) - YVINIU ) - IRV —‘

as Docs (D) sm Docs (D)

s Docs (D)
— > LARDERET E— == LARDERET (E:)

NOTA : Si vous avez plusieurs clés, vous pouvez leur attribuer un N° a la suite de votre nom

6) Affichez le contenu du dossier Documents ==> Sélectionnez le fichier " 00_generalites.pdf
" ( Cliquez sur son icéne)

N - ¢ .

| H R _generalltes_l.pdf T‘

| "1 01_raccordement_ordinateur_1.pdf |
&llmages - T _

‘ N Ouvrir avec Adobe Reader XI —‘
\ ﬁi 00_generalites_1.pdf X clic Droit O
| T4 01_raccordement_ordinateur_1.pdf e .
e T-Zip
| "X 02_ouverture_ordinateur_1_win10.pdf Mumériser avec Windows Defender...
= - » " Quvrir avec >
} 03_exercice_manupulation_souris_1.pdf 3 Trucmage S
X 04_le_bureau_1_win10.pdf précédent

2 I Eureau (créer un raccourci)

Couper 5l Destinataire de télécopie

Copier = Destinataire

‘2 Documents
Créer un raccourci - )

i Dossier compressé
Supprimer :

£) Périphérique Bluetooth
Renommer .

=} ]
Propriétés LARDERET (E)

Vérifions si le dossier est bien sur votre clé
8) Développez Ce PC ==> Sélectionnez le nom de votre clé ( Le dossier a bien été copié sur
votre clé USB)

|

| .. r

\ Y :"ﬁq 00_generalites_1.pdf ¥
|

|

' _;: Docs (D:)

|__m LARDERET (E) |

SELECTION DE DOSSIERS ( ou fichiers ) CONTIGUES

9) Sélectionnez le répertoire Documents

'5—'] 00_generalites_1.pdf
ﬁq 01_raccordement_ordinateur_1.pdf

| |
‘ |
 |&=| Images |
| o 'm 02_ouverture_ordinateur_1_win10.pdf |
| "\ i 'EJ 03_exercice_manupulation_souris_1.pdf |
‘ oy I
i ¥ Téléchargements ﬁ_q 04_le_bureau_1_win10.pdf |
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10) Sélectionnez le fichier 00 Généralités 1 .pdf ==> Placez le pointeur de la souris sur l'icone
du fichier 02 Ouverture ordinateur 1 .pdf ==> Maintenez enfoncé la touche Majuscule du
clavier @ I ==> Cliquez sur le fichier 02 Ouverture ordinateur 1 .pdf

} _generalites_1.pdf 5:3' 1}_{ 00_generalites_1.pdf L 00_generalites_1.pdf T‘
‘ A 01_raccordement_ordinateur_1.pdf X 01_raccordement_ordinateur_1.pdf "'j_:01_ﬁccmdemem_grdinatgur_1.pdf ‘
‘ '2: 02_ouverture_ordinateur_1_win10.pdf — ai—] 02_ouverture_ordinateur_1_win10.pdf i D + 2_ouverture_ordinateur_1_win10.pdf ‘
‘ L 03_exercice_manupulation_souris_1.pdf "1] 03_exercice_manupulation_souris_1.pdf 2= 03_exercice_manupulation_souris_1.pdf ‘
Lﬂi 04_le_bureau_1_win10.pdf L 04_le_bureau_1_win10.pdf T 04_le_bureau_1_win10.pdf ‘

SELECTION DE DOSSIERS (ou fichiers ) NON CONTIGUES
Sélection des fichiers " 03 ...1 " 05....1 "et " 07 ...1 "

11) Sélectionnez le fichier 03 Ouverture ordinateur 1 .pdf ( clic sur son icéne ) ==> Maintenez
enfoncée la touche Ctrl du clavier [ | ==> Cliquez sur l'icone du dossier 05 Ouverture
ordinateur 1 .pdf ==> Cliquez sur l'icbne du dossier 07 Ouverture ordinateur 1 .pdf ==
Relachez la touche Cirl

'7777777777777777777777777777777777777‘

| T 00-2012_generalites_1.pdf TH 00-2012_generalites_1.pdf |
‘ ﬁ 01-2012_raccordement_ordinateur_1.pdf ﬁ:' 01-2012 _raccordement_ordinateur 1.pdf |
} ﬁ—! 02-2012_ouverture_ordinateur_1_win7.pdf T-_L! 02-2012_ouverture_ordinateur_1_win7.pdf |
‘ 3-2012_exercice_manupulation_souris_1.pdf 11 03-2012_exercice_manupulation_souris_1.pdf |
‘ | 04-2012_exercice_bureau_1_win7.pdf ﬁ-: 04-2012_exercice_bureau_l_win7.pdf }
} ¥ 04-2012_le_bureau_windows_7_1.pdf e T 04-2012_le_bureau_windows_7_1.pdf ‘
‘ 15.| 05-2012_explorateur_1_win7.pdf 5-2012_&p|orateur_1_wm?.pdf ‘
| ﬁ-f 06-2012_arborescence_windows_7_1.pdf [ A 06-2012_arborescence_windows_7_1.pdf }
| F 07-2012_dossier_et fichier 1_winT.pdf @?-2'31l_dﬂssier_d_ﬁchiﬁ_l_win?-pdf ‘
| ¥H 07-2012_exercice_dossier_1.pdf M 07-2012_exercice_dossier_1.pdf |

12) Fermez toutes les fenétres (le bureau s'affiche)

RETRAIT D'UNE CLE USB DE L'ORDINATEUR

NOTA : Il n'est pas recommandé de retirer la clé USB de I'ordinateur sans avoir effectuer les
manipulations suivantes

13) Dans la partie droite de la barre des taches ==> Cliquez sur la fleche verticale pour
afficher les icbnes cachées ==> Cliquez sur l'icbne des périphérique amovibles
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14) Cliquez sur le nom de votre clé ==> Fermez la fenétre d'informations ( OU elle se fermera
automatiquement au bout de 5 secondes ) ==> Retirez votre clé de I'ordinateur

I s Ouvrir Périphériques et imprimantes

Ejecter Microsoft RawPort - Le matériel peut étre retiré en toute
)
Securite

l.. GectersorEnGo |
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