GASSENDI TUTO 19 mardi 15 décembre 2020

GASSENDI

mardi 15 décembre 2020

Les tutos de Titi : tuto N°19 ; les liens
hypertextes

Les tutos de Titi : tuto N°19 ; les liens hypertextes 1/ 9


https://www.youtube.com/watch?v=e7zzalXXcC4&feature=youtu.be

mardi 15 décembre 2020 GASSENDI TUTO 19

2/9

15 décembre 2020

GASSENDI

Animateur

Administration informatique

tutos_de_titi_19_lien_hypertexte_VO.

Nom du fichier 5 odt

Les tutos de Titi : tuto N°19 ; les liens hypertextes



GASSENDI TUTO 19 mardi 15 décembre 2020

SOMMAIRE

Table des matiéres

R A N1 AU
4) ULIIISATION. ...t veeuveeeeteesteesetees et estteesteeesteessseessseeseseessaeessseasseeassaesssaesssaessseassseassseassaessseesssessssesssseesssesssesssseesssseeesnnsnees
B) INSEILION A7 UN THOML...ccuuiiiiieiiicciieetee ettt ee ettt et e st et e e s ea e e b e e teeasbeessseessseesseessseessseassaeassaessseessseessseesssesessnssses
1. ProC@dUIE GENETALE. ......coiuii ittt et e he e e at e e bt e e bt e e bt e s bt e eateesaeeeabteehte e beeenbeeenbeeeanees
2. Dans MicroSoft OFfICe WOTd......c...oo i ettt et ettt et e et e sttt e e e e eabbe e e e e aaeaeas
3. DANS U MNALL .ttt et et ettt s bt e s bt e bt et e et e et e e h e e e bt e bt et e et eat e eat e ebeenbeeenbeeeeanee
T B 3 T @) o T3 0 i i (oS 5 1<) TSP
5. Dans LIDIE OFFIC8 WITLET......eiitiiitiiitieetee ettt et e s ae e e bt e bt e et esabe e e et e e e abeesateeabeeeeeenbbeeeeeanseaeeas
6. DaANS IIDIE OFfICE IMPIESS...eicviiiiieiiiiiiieiieertee ettt et e st e e ste e e tbe e teeesbeesebeessbeaseseasaeessseassaessseessseesssessssssseesssssssees
C) MOIICAtION A UN LIEN.....eeiitiiiiieiiie ettt ettt ettt et e et e et e s bt e sateesateesaseesaeenseeenseesnseesnseessseennnssaeesennsseeessnnsens
5) Dans OPEnOTTICE WIILET......cccueiiiieiiieeieesiie ettt ette et e et e sttt e stteeette e bt e sabee s bt e snseesbeeeseeeabeesaseesaseansseensseenseesnseesnseeanan
6) Dans MicroSOft OffiCe WOTd........c.eoiiiiiiiiiie ettt ettt e et e b e e s beestbeestseesteessseesssaessseasnseeesssssnees
D) Renvoi dans un trait@MeEnt de tEXLE. ... ..ccuieriveerrieeriieeetieeieesteesreesreesaeeseeesseessseessseessseessseessssassseessssssseesssessssssseessnnnes

Les tutos de Titi : tuto N°19 ; les liens hypertextes 3 / 9



mardi 15 décembre 2020 GASSENDI TUTO 19

Objectifs général
Utiliser les liens hypertextes.

Objectifs de la séquence

Vous serez en mesure :

v De reconnaitre, utiliser, insérer, modifier un lien hypertexte dans un courriel, un traitement de texte, un
diaporama.

v D’insérer et d’utiliser un renvoi dans un traitement de texte Word, Writer (voir page :D )

4 / 9 Les tutos de Titi : tuto N°19 ; les liens hypertextes



GASSENDI TUTO 19 mardi 15 décembre 2020

A) GENERALITES

D

Role

2)

Sur Internet, un lien hypertexte ou hyperlien permet en cliquant dessus d'atteindre un autre endroit de la page,
une autre page ou un autre site.

Par extension on peut aussi utiliser cette technique au sein méme d’un document.

Exemple

3)

https://fr.wikipedia.org/wiki/Montlh%C3%Aary cliquer sur géographie (méme page) cliquer sur parisienne
(https://fr.wikipedia.org/wiki/Unit%C3%Ag urbaine de Paris) (méme  site) puis sur  Montlhéry
(https://www.montlhery.fr/) site différents.

Mais il peut aussi s’agir d’une image

Aspect

4)

Couleur bleu en général parfois vert puis violet ou rouge/brun s’il a été cliqué. Mais parfois rien ne les
distingue.

aspect pointeur main g le plus évident,

parfois souligné

Utilisation

Sur les navigateur Internet (Firefox, Microsoft Edge, chrome, ...) un simple clic gauche suffit.

Sur les traitements de texte ¢laborés (Word, Writer, ) et les tableurs (Excel, Calc,...) il faut maintenir la touche
contrdle enfoncée et cliquer gauche

Sur les logiciel de présentation (Power Point, Impress) un simple clic gauche en mode diaporama suffit.
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B) INSERTION D’UN LIEN

1. Procédure générale

Sélectionner I’adresse et copier le lien depuis votre navigateur internet.

Cliquer sur la barre d’adresse et faire les combinaisons CTRL + A puis CTRL + C

2. Dans Microsoft Office Word

Tapez le mot, le groupe de mot ou la phrase qui supportera le lien. Sélectionner-le. Puis par le menu insertion /
lien coller par CTRL + V I’adresse dans la case adresse.

3. Dans un mail

1. Gmail

Soit le lien est reconnu soit il doit étre déclaré. Ex Gmail

Commencer un nouveau message puis a I’endroit ou le lien doit apparaitre, cliquer sur 1’icone désignée par la
fleche.
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Coller par CTRL + V I’adresse dans la case adresse et compléter la case texte.
1l. Yahoo

11 suffit de coller le lien par CTRL + V et il est immédiatement reconnu comme tel.

4. Dans OpenOffice Writer

A partir d’un texte déja écrit, sélectionner le mot, le groupe de mots puis cliquer sur Menu / Insertion /
Hyperlien

Compléter la boite en collant 1’adresse dans la cible

Hyperlien be
% Type d'hyperlien
® Web OFP O Telnet
Internet -
Cible [ittps:/fwww.montlhery.fr/ ~| @
(B
Mail & New:
Document t Paramétres supplément:
Cad o| Formulaie [Text -] &
= Texts [
Neuveau
decument t Nom
Appliquer Fermer Aid Précédent
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5. Dans libre Office Writer

Sélectionner I’image par un clic (figure 1), puis cliquer sur Menu / Insertion / Hyperlien (figure 2)

perlien x

fété Type d"hyperlien
ex 1
Cadre fex
0

- Aide e [ Fermer

, T -
Figure 1: sélectionner I'image Figure 2: compléter la boite de dialogue

6. Dans libre Office Impress

Insérer puis sélectionner un tableau puis cliquer sur Menu / Insertion / Hyperlien et compléter la boite de
dialogue.

Lancer le diaporama pour pouvoir cliquer sur le tableau et ainsi lancer le lien.
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C) MODIFICATION D’UN LIEN

5) Dans OpenOffice Writer

Sélectionner le texte avec le lien, puis menu Insertion / Hyperlien et modifier I’adresse ou effacer la.

6) Dans Microsoft Office Word

Sélectionner le texte avec le lien, puis menu Insertion / Lien

Changer I’adresse ou effacer la.
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D) RENVOI DANS UN TRAITEMENT DE TEXTE

Pour bénéficier facilement de cette possibilité, il faut appliquer des styles (titre de niveau 1, niveau 2...)

Placer votre curseur a 1’endroit ou le renvoi doit apparaitre. Ensuite cliquer sur Insertion / Renvoi et compléter
la boite de dialogue. CF page 4

Ce théme pourrait étre développé a votre demande.
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