WINDOWS 10 — 2004 ==> INITIATION CYCLE 1
COURS 15 ==> WEB MAIL

LE WEB MAIL

1) Ouvrez " Edge " ( sur la page de google.fr)

2) Dans la fenétre de recherche
* Tapez Webmail.free ( Ex: C'est votre Fournisseur Acces Internet ==> Ex : Free )
* Entrée

-
GO gle webmail }

|
|
* Cliquez sur le lien Webmail Free.fr }
|
|

\
Webmail Free.fr }
S Nups.nmpareets v |

i hicrs 79 Mana 1000

3) Tapez le nom du compte auquel vous désirez vous connecter ( EX : poste
11.montlhery@free.fr)
* Tapez votre mot de passe ( poste12)
* Entrée (Si vous n'est pas chez vous, n'autorisez pas Windows a retenir le mot de passe

) .- j
‘ I poste1l.montlhery I ‘
| |
| [eesssed ] |
| |
| |
| ~ connexion |
R pepepe—————— o
. 1
‘ roundcube @ ‘
|
B
‘ L) Boite de récepti ~| | 4%+ Objet ‘
Votre boite de messagerie s'ouvre | " ; |
‘ Pourriels ‘
‘ W Corbeille ‘
L i Junk E-mail ‘

Lecture d'un message

D Boite de réception £+ Objet
—_—
,,#. Brouillens

E Envoyés

4) Cliquez sur le message
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B - Sélectionner | % | | Fils | & Courriels de 1 & 1 sur 1
---------------------------- 1
b essai 1 1
: De  claude.larderet@orange.fr Date  Aujourd’hui 19:54 1

1
! Salut I

Relever les nouveaux courriels | ‘ll Créer un nouveau “,umj ﬁer;nae;';pataﬂ r 77777 B —‘ ‘ W‘
S P | o | o8q I[228 | o 1
— B ‘: m'.- ‘ ‘ ‘ ‘ Répondre a Trans&‘ ‘ ‘
Actualiser | Rédiger \i,“, Rédiger ‘ { Répondre Répun:‘ L ey ‘ L Supprlmer ‘
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¢ Comme lu

+ Comme non lu
™ Comme signalé

$ Comme non signalé

6) Cliquez sur le bouton Boite de réception pour revenir a votre boite de réception

D Boite de réception

MESSAGE INDESIRABLE

7) Traitons ce message comme indésirable ( Ne pas faire cette manipulation en cours )

* Plus / Déplacer vers / Pourriels

NOTA : Le message a été supprimé de la boite de réception et mis dans le dossier des
Pourriels , vous ne recevrez plus de message de la part de cet expéditeur

SUPPRESSION DE MESSAGE

8) Sélectionnez le/les message
‘|
. _ . N
* Cliquez sur le lien " Supprimer |
LEu|:||:|rir|'|er4‘

NOTA : Le / les messages ont été supprimés et placés dans le dossier " Corbeille " .( Vous
continuerez a recevoir des messages de ces expéditeurs)

e ]
|| [%] Pourriels
} — - £+ Objet }
| - Corbeille :|' """" e -s;a-ni-l-": }
LfffifififififfififJL':L';;:L';L';;fJ
RECUPERATION DE MESSAGE DE LA CORBEILLE
2 o= .. 3

9) Sélectionnez le / les messages

Actuzliser Reédiger Répondre Transférer

Boite de réception &k~ Objet

|
|
|
* Plus / Déplacer vers / Boite de réception }
|
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LES PIECES JOINTES

L’animateur enverra un message avec une piéce jointe a tout le monde

10) Réceptionnez le message =
* Cliquez sur le bouton Actualiser } - |
Actuzliser ‘
- - - - Liiig
Enregistrement des piéces jointes
"E Boite de réception A | 8~ Objet —‘
11) Seélectionnez le message contenant la piece jointe |~ =i 1 |

L Envoyés

} v 1 < —_— ‘
» Cliquez sur le bouton Télécharger | (4 % }
| : ‘

NOTA:

1) Si vous avez cliquez sur le bouton " Télécharger " Le fichier sera enregistré dans le
répertoire " Téléchargement "

2 ) Si vous avez cliquez sur le bouton " Enregistrer sous" Le fichier sera enregistré dans le
dossier de votre choix

SUPPRESSION DEFINITIVE DE MESSAGE

Attention : La suppression des message contenus dans le dossier Corbeille est définitive

12) Sélectionnez la corbeille 2 = 8 o8 p.| ®

Actualiser Reédiger Répondre Répondre Transférg

D oite de réception Al | f#+~ Objet
+ Sélectionnez le fichier
* Cliquez sur Supprimer

NOTA : Un message vous indique que le fichier a été supprimer définitivement.ll est
recommandeé de vider la corbeille afin de libérer de la place de stockage de votre boite

ENVOI D'UN MESSAGE E -MAIL

+
13) Cliquez sur le bouton Rédiger } = = }
| Reédiger ) L+ [+ ‘
F::::::::::::::::::;éiiii fffff -
> : ; | poste22. monthery@iree.fr L ‘
De  [poste22.montlhery@free.fr /
14) Ajoutez les champs Cc et Cci } = - . }
I (o ———————— =
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* Complétez les champs

[ poste22.montihery@free.fr | # Edite

« Dans A ==> l'adresse du destinataire Ty

* Dans Objet ==> Envoi d’un mail

15) Quittez le web-mail
* Cliquez sur le lien Déconnexion

En fin de cours I'animateur demandera a un participant ayant un FAI différent de celui de Free,
de venir faire un essai sur le poste de l'animateur
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