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RESPECTER LES RÈGLES D'ESPACEMENT DES CARACTÈRES

Lors de la saisie d'un texte sur traitement de texte, il existe des règles à respecter, notamment 
au niveau des espacements 

● Pour le point, la virgule et les points de suspension : 
pas d'espace avant, mais un espace après, 

Exemple

● Pour le point d'interrogation, le point d'exclamation, le point virgule et les deux 
points :

un espace avant et après 

Exemple

● Les parenthèses et les guillemets sont collé au texte qu'ils contiennent,

Exemples 
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1) Un paragraphe est composé d'une ou plusieurs phrases 

2) Un texte est composé d'un ou plusieurs paragraphes 

3) Un mot peut être écrit dans différents formats de police. 

4) Chaque police se différencie par un nom (Arial, Courrier, etc…) 

5) Un mot dans chaque police ( Ex :Arial ) peut être écrit dans différentes tailles. 

6) Un mot  dans une police et une taille ( Ex: Arial 12 ) peut être écrit dans différents attributs 
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7) Chaque lettre, d'un mot peut varier par leur attributs ( Police, Gras, Souligné, Italique…) 
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