LIBREOFFICE 7.0 texte ==> INITIATION CYCLE 1
COURS 16 ==> DEFINITION D'UN TEXTE

Une phrase est composée d'un groupe de mots

Lettre majuscule Lettre minuscule ombre
Syllabe

rrrese G matin, je suis parti @au'marche vers '1

Signe de .
ponctuation Mot Chiffre

RESPECTER LES REGLES D'ESPACEMENT DES CARACTERES

Lors de la saisie d'un texte sur traitement de texte, il existe des régles a respecter, notamment
au niveau des espacements

e Pour le point, la virgule et les points de suspension :
pas d'espace avant, mais un espace apres,

Exemple
Cela dit, vous faites ce que bon vous semble, \Vous me comprenez...

AN N

oui oui

e Pour le point d'interrogation, le point d'exclamation, le point virgule et les deux
points :
un espace avant et apres

Exemple

Ca alors.! Vous lI'avez su comment ?

/] I

e Les parenthéses et les guillemets sont collé au texte qu'ils contiennent,

Exemples
(parenthéses) "%uillemets"

Y

Pas d'espace Pas d'espace
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1) Un paragraphe est composé d'une ou plusieurs phrases

Paragraphe Siwols possédez un scanner SCS1 compatible TWAIN connecté a votre systéme st une
imprimante, et que wous voulez faire une copie rapide d'une documentation, Adaptec

Tphrase QuickScan convertit votre combinaison scanner-imprimante en une photocopieuse.
Ligne vierge
Un lecteur wirtuel de 2 Mo est créé par le fichier Config.sys. Ce lecteur est créé en
Paragraphe utilisant la mémuoire vive (RAM) de 'ordinateur pour émuler un disgue dur physique.

= L'utilisation de ce lecteur virtue | permet d'inclure des fichiers qui ne peuvent normalement
2Phrases pas tenir sur une seule disquette 144 Mo, Ainsi, tous les outils de diagnostic courants
et les pilotes génériques de lecteurs de CO-ROM peuvent étre fournis.

2) Un texte est composé d'un ou plusieurs paragraphes
/ Ce matin, je suis parti au marché vers 10 h.

Lors du démarrage de l'ordinateur avec la nouvelle disquette de demarrage Yindows 95,
un menu vous donne le choix entre charger les pilotes des lecteurs de CD-ROM les plus
courants ou effectuer un démarrage classique.

Une fois votre choix fait, le fichier Config.sys charge le pilote de CD-ROM approprié (si le
chargement a éte demandé) et crée ensuite un lecteur virtuel de 2 Mo, Ce lecteur est
utilisé pour stocker tous les outils de diagnostic nécessaires pour résoudre les problémes
les plus courants.

Texte

4 paragraphes

Sile programme dinstallation cesse de répondre pendant la détection du matériel de
wiotre ordinatedr, éteignez votre ordinateur, attendez quelgues secondes et rallumez-le. ||
est possible gue vous deviez répéter cette opération plusieurs fois, dans le cas o le

l\ programme d'installation aurait cessé de répondre dans plusieurs modules de détection.

3) Un mot peut étre écrit dans différents formats de police.

4) Chaque police se différencie par un nom (Arial, Courrier, etc...)

Texte Texte Texte
Folice Arial  Folice Courler MNew Folice Batavia

5) Un mot dans chaque police ( Ex :Arial ) peut étre écrit dans différentes tailles.

Texte Texte | exte

Taille 10 Taille 14 traille 20
6) Un mot dans une police et une taille ( Ex: Arial 12 ) peut étre écrit dans différents attributs
Texte Texte Texte Texte
Marmal (>ras ltalique Mormal souligne
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7) Chaque lettre, d'un mot peut varier par leur attributs ( Police, Gras, Souligné, Italique...)

Arial Blacktaille 72 Monotype corsiva 72 Al ial 72 kaligque

Majuscule
I e i ; *\\ Symbol 72 Gras

al?zmmuﬁcule souligné bleu
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