INITIATION CYCLE 1 ==> LIBRE OFFICE 7
COURS 19 ==> INSERTION D'IMAGE

1) Ouvrez un nouveau fichier Texte
2) Enregistrez ce fichier Essai insertion image .odt
3) Créez des lignes vierges jusqu'au bas de la page ( Restez appuyer sur la touche " Entrée ")

|
|
|
|
|
\L —

4) Sélectionnez la dixiéme ligne vierges
5) Insérez I'image Sigle montlhéry .jpg |
« Insertion / Image ) }
- Vous trouverez le fichier dans le dossier |
Piéces pour cours \ o
- Cliquez sur le bouton Ouvrir l

I

B % = vy - { ‘

L 3 » @1 |
\

\

|

|

Aladinjpg Ciblejpg Koala jpg logojpg Sigle
montlhéry jog

Style Images v Annuler

o L'image est encadrée par des poignées blanches T

o Elle est liée a la ligne de son insertion } ;ITT e

o Elle peut étre déplacée manuellement dans la q l'gg'uqe‘;lz'ﬁ’"{g;‘;zg enorée
feuille ( sous réserve que l'image peut étre
contenue dans la page, si non, elle est placée
dans la page suivante )

o On peut maintenant positionner I'image dans la
feuille a n'importe quel endroit dans la page (a
seule condition quelle ne se trouve pas sur une
ligne déja utilisée )

= e ]

-

Alignement horizontal

Al'insertion Alignement 4 gauche  Alignement au centre Alignement & droite ‘

6) A l'aide de la barre d'outils

=] =] ] ‘

\
\
\
\
- Positionnez horizontalement I'image }
\
\
\
\

7) Repositionnez I'image a Alignement a gauche
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INITIATION CYCLE 1 ==> LIBRE OFFICE 7
COURS 19 ==> INSERTION D'IMAGE

9) Redimensionnez manuellement la taille de I'image

Positionnez la souris sur une poignée
horizontale ou verticale

o Cliquez

o Faites glisser

\
|
|3
\
\
Annulez aprés chaque changement ‘L ‘

Positionnez la souris sur une poignée diagonale
o Cliquez

o Maintenez appuyé la touche Majuscule

o Faites glisser

Annulez aprés chaque changement

11) Ouvrez la boite de dialogue de I'image
Double clic au centre de I'image
ou
Cliquez droit au centre de l'image / Propriétés
Dans la barre des menus
o Format/Image / Propriétés

Dimensions de I'image {

\
\
|
}
12) Sélectionnez l'onglet " Type " }
\
\
\
|

[a & &

Position verticale O
et . :
horizontale de I'image 7

I

Ancrage de I'image

Taille

Activer Proportionnel T
Hauteur = 3 cm i
OK
14) Revenez a la taille initiale de I'image

Srn————— T

‘ Largeur 2,08cm & ‘

. . L. ‘ [ Relatif ‘
Cliquez sur Taille d'origine | e o 8

[ Relatif
‘ Prupurt el ‘
| |
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INITIATION CYCLE 1 ==> LIBRE OFFICE 7
COURS 19 ==> INSERTION D'IMAGE

’:osition T

\

] En vis-&-vis sur les pages paires

\
15) Vous pouvez modifier |la position de I'image par }
rapport a son point d'ancrage \

\

Yertical En haut b,

|
[1respect des enchainements ‘
| e ——— _J

16) Sélectionnez 'onglet Options ( si vous activez la case Position I'image ne pourra plus étre

déplacée ) ﬁ;ﬁgp;@ﬂc‘

Morms

|

‘ Nom

} Texte (Faculbstif)
: Gardez les reglages par défaut | Lian Précédant
|
\
\

Lien suivank ‘

Protéger
[] Contenu
L [ Taille
7777777 J—
A i ' r——— " "~~~ "7 "mago ___~~ ~— — — — — —
1 7) SeIeCtlo n nez | onglet Image ‘ Type | Options Adaptation du texte Hyperlien Rogner Bordure | Arrigre-plan —‘
‘ Refléter

. Activez la case A la verticale

- ‘ e \‘ 1
Desa i C A hotizontale

—— e — — T
- . Macro

1 8) Selectlonnez |'Ong|et Image } Type | Options | Adaptation dutexte | Hyperlien Rogner | Bordure | Arriére-plan ‘
‘ Refleter

| [] & la verticale
\

\

\

. Activez la case A I'horizontale

csacti
. Désactivez la case

=
() sur toutes les pages\>
() sur les pages de gauche

L () sur les pages de droite

19) Sélectionnez I'onglet Rogner }
- Activez |la case Conserver I'échelle |

- Donnez la dimension de rognage & |
gauche de 1,92 cm }

i) Conserver [échele

) Conserver |a taile de I'mage

En haut 0,00cm

& droske 0,00cm = En bas 0,00cm
- OK | e — L —— || ___"py|
20) Annulez la modificaton <
21) Rouvrez la boite de dialogue de l'image
22) Sélectionnez I'onglet Rogner T;": ************************* N
- Activez la case Conserver l'échelle | === }
- Donnez |la dimension de rognage en || sse oom & fonse  son o — 7 |
haut de 4 cm | [ B OTHIERrY |
Ml @ " _
- OK

23) Annulez la modification L p

BORDURE D'UNE IMAGE

24) Rouvrez la boite de dialogue ( double clic sur I'image )
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INITIATION CYCLE 1 ==> LIBRE OFFICE 7
COURS 19 ==> INSERTION D'IMAGE

25) Sélectionnez I'onglet Bordure ‘[rn.:q: Rogrer [Bordure | ani mnW‘

Tz

. , . EYypE ptions Adapter Hyperlien Image RognedBgrdures Brriere-plan ran;
- Style = Lineaire } L e ‘
| Préréglages Style: i
- Largeur =4 pt || EEEE ——  §
1 Défini par I'utilisateur argeur: .

. Couleur = Vert } K — g =
. Définit par l'utilisateur = Contour i
P i g
. OK ‘ E " “ H

+ H

Disposition des ignes Dispaskion des ignes Dispesition des lgnes

. Dispasition des ignes Disposition des ligres

‘ Par défaut Par défaut Par défaut Bar défaut Par défaut ‘

| Clarn O m [ i m - 1 )

‘ Defiri par lutissteur Defir par Futiisabeur [DFini par Futiisateur Défini par Mutisabeur Deéfini par Mukiisateur ‘

‘ & - * + - ry

‘ - * | | o, — ‘
+* * — |

\ . . ' + 3 * : \

e T ———

28) Dans la rubrique Défini par l'utilisateur
- Cliquez sur la bordure que vous désirez ajouter

| Définparfutisatew  Dati par biisateur
o . ‘Df 'utilsat Détini p
o Ex= enhaut puis a droite | - . : }
| | |
| .
[
\ \
29) Créez un cadre complet vert de 4 pt } }
, , |
30) Sous la rubrique Style d'ombre
- Créez une ombre . ——_—_—_————————— TP —
o Position = bas a droite | Styled"ombre ' T

o Couleur = Gris clair 1

\

o Distance =1 cm | ¢ Position: Distance: Couleur:
|
\

31) Supprimez l'image
- Sélectionnez I'image

- Cliquez sur la touche Supp

32) Enregistrez
33) Fermez le fichier

Page 4/4 Larderet Claude 04/10/2020



