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Objectif général

Réaliser un texte avec une mise en forme riche comme un roman, un manuel, une biographie, un article,
(plusieurs parties, une table des matiéres, une pagination, des illustrations avec légendes, un en-téte,...).

Objectifs de la séquence

Vous serez en mesure :
v de réaliser un en-téte et un pied de page,
v d’insérer des tableaux, des images avec légende, des sauts de page,
v d’insérer, de modifier des liens hypertextes, des renvois,
v de trouver et de remplacer une expression,

v d’insérer, de modifier une note de bas de page, de fin de texte.
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A) REMISE EN JAMBE

D

Exercice 1

lundi 31 janvier 2022

Copier le contenu du cours 09 dans le dossier de votre ordinateur.
Ouvrir le fichier : /cours_09 / exercices / exercice_1.odt

Afficher le volet des styles, choisir I’option « styles appliqués »

i Styles X

TAED=E S

Cellule normal
Cellule sous-titre
Contenu de tableau
Corps de texte

Index

Sommaire

Sous-titre

Style par défaut

Table des matiéres niveau 1

Table des matiéres niveau 2

Titre

Titre de table des matiéres
Titre réf

Titre_Niveau_1
Titre_Niveau_2

[ Afficher les apergus
[stytes eppliques ~|

Figure 1: Volet des
styles

Mettre a jour I’index, a I’aide d’un clic pour menu contextuel.

Enregistrer dans le méme dossier sous le nom exercice 1 correction.odt .

Initiation 2 A ou B : séquence N°9 ; Un document long avec Libre Office Writer

Sélectionner le paragraphe surligné en jaune et appliquez-lui le style « Titre Niveau 1 ».

Sélectionner chaque paragraphe surligné en rouge et appliquez-lui le style « Titre Niveau 2 ».
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B) Cours

2) Exercice 2

* Lancer Libre Office Writer.

*  Cliquer sur menu « Fichier » / Nouveau / Modéle.

*  Choisir « Carte de visite... » et Ouvrir

* Insérer un en-téte de page (en-téte et pied de page.../en-téte/...style par défaut).
* Positionner le curseur dans 1’en-téte.

* Insérer un champ date.

3) Exercice3

*  Toujours dans Writer, ouvrir le fichier : / cours_09 / exercices / exercice 2.ott.
¢ Comment se nomme le fichier que vous avez ouvert ? Pourquoi cette variation ?
*  Envoyez-moi un mail pour me donner la réponse. lecocq91@gmail,com

* Insérer un en-téte (style par défaut).

*  Placer le curseur dans cet en-téte et insérer un champ « titre ».

e Centrer le champ titre.

* Insérer un pied de page.

*  Placer le curseur dans le pied de page et insérer un numéro de page, puis taper le caractére / puis insérer
e champ nombre de pages.

» Enregistrer dans le méme dossier sous le nom exercice 2 correction.odt.
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4) Exercice 4

lundi 31 janvier 2022

* Toujours dans Writer, ouvrir le fichier : / cours_09 / exercices / exercice 3.ott.

*  Placer le curseur a I’endroit indiqué par un trait rouge dans 1’image ci-dessous.

A) - Géographie?

1] @ Situation

Typed'occupation: ~ Pourcentage ~Superficie

Espaceurbain construit- - 63,7% - 210,537

Espaceurbainnon construit#154-% = 51,077
Espacerural-+209% = 69,097
=

~

Montlhéry-est située-dansla banliene parisienne, -au-cour-de-

Aa.Manrtah e fannard_anect st da sralldad sl Mrm e .18t - &

Figure 2: Construction d'un tableau
* Insérer un tableau par le menu Tableau.

* Dimensionnez-le avec 3 colonnes et 4 lignes en Universitaire

*  Sélectionner « Type d’occupation » depuis le tableau et glissez-le dans la bonne case.

* (C’est ennuyeux, s’il faut refaire un grand tableau.

* Annulez le déplacement.

* Placer le curseur dans une cellule et effacer le tableau par le menu Tableau / Supprimer / Tableau

e Sélectionner le texte surligné en jaune et insérer un tableau.
e Sélectionner tout le tableau et appliquer le style « contenu de tableau ».

*  Sélectionner tout le tableau et par le menu Tableau / Style d’AutoFormat... , choisissez le format

« Universitaire ».

* Cliquez dans une cellule et Insérer une légende. Tableau d'occupation du territoire

Initiation 2 A ou B : séquence N°9 ; Un document long avec Libre Office Writer
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5) Exercice 5

* Placer le curseur dans le § vide comme ci-dessous.

* Insérer I’'image Plan.tour.Montlhery.png depuis le dossier / cours 09 / exercices / Images exercice 3.
* Par le menu Format / Adaptation de texte, prendre « pas d’adaptation »

*  Couper le texte « Plan du chateau de Monthléry »

* Insérer une légende en collant le contenu du presse-papier.(ne perdez pas le contrdle)
* Placer le curseur a la fin du § ... Charlemagne.

* Insérer un saut de page.

*  Supprimer les § vides.

*  Placer le curseur a la fin du chapitre 4 Le déclin dés la Renaissance.

* Insérer I'image MontlhéryCassini.jpg

*  Choisir un format adaptation du texte en renvoi relatif a la page

* Insérer la 1égende par couper / coller comme précédemment.

*  Placer le curseur a la fin du texte

* Cliquer sur le menu Insertion / média / galerie

*  Choisir Le théme .

* Faire glisser le dessin de votre choix dans le texte.

*  Réduire le dessin

* Par le menu Format, choisir I’option d’adaptation du texte / a ’arriére-plan.

* Enregistrer sous le nom exercice 3 correction.odt et fermer.
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6) Exercice 6

lundi 31 janvier 2022

* Toujours dans Writer, ouvrir le fichier : / cours_09 / exercices / exercice 4.odt.

+ A la fin du document, sélectionner et couper le texte. https:/fr.wikipedia.org/wiki/Montlh%C3%A9ry

*  Sélectionner le mot Wikipédia et Insérer un Hyperlien, coller le contenu du presse-papier dans I’URL.

Puis OK.

* Tester le lien en maintenant la touche CTRL enfoncée et en cliquant sur le mot Wikipédia (qui s’est

coloré en bleu).

* Revenir dans exercice 4.odt et enregistrer le fichier sous le nom exercice 4 correction.odt et fermer.

*  Enregistrer sous le nom exercice 3 correction.odt et fermer.

7) Exercice 7

*  Toujours dans Writer, ouvrir le fichier : bureau / cours_09 / exercices / exercice 5.odt.

* Au milieu de la page 2, placer le curseur apres I’expression « Voir chapitre ».

¢ Insérer un Renvoi.

*  Déplacer la fenétre de renvoi pour visualiser le texte.

2] » Hydrographie®

Montlhéry ne-dispose-pas-de-riviére - sur - son-temitoire, -1°Orge -pass|
commune -voisine -de - Longpont-sur-Orge. - Seuls- quelques -ruisseaux,
descendent du-plateau de- Courtabomf et la- commune voisine de Noza)  Type

se-trouve -sur-le-territoire- communal - est - situé-en -bordure-de la rou  [Dgfinir une référence <
Longpont-sur-Orge. Insérer une référence

[ Titres

Paragraphes numérotés
Tableau
Le-nom-de-Montlhéry est-formé sur lemot-« mont»-etlacommune-est  |Figure
petit-monticule -entre le- plateau - de- Courtabeeuf- au -nord-ouest-et-la  [Repéres detexte
territoire- communal s”étage-entre- soixante-quatre métres relevés-dans
I"est-et- 152 -métres - la-frontiédre avec Nozay et le-plateau -Le-centn
promontoire rochenx culminant-a 137 métres,-descendant en pente doy
les-constructions-et beaucoup phus rapidement an- sud-sur{a commume-d

3] > Relief-et'géologie?

le-sous-sol-de 1a-commune-est-composé-de-couches successives-de-sat  Insérer une référencea
caleaire. |
) . Chapitre
Voir chapifre - page’ Reférence
Supra/infra
. D'apres le style de page
- vl
B) * Histoire Nombre

Longtemps, Montlhéry-tire parti-de-sa-position faverable. -comme-d'auy |Numéro (sans contexte)

1a route reliant Paris 3 Orléans -axe stratégique -L'évoltion des voies:  Numéro (contexte complet)
un-certain-isolement ;-comme-ses voisines -elle se-centre-sur 1'activité ¢
dessolsetla demande de Paris, proche.®

1] - OriginesY
. . fide
La- présence humaine est attestée -dés-le- Neéolithique par 1a-découve

poteries.”

Document Renveis Fonctions Info document Variables Base de données

Sélection

A) Géographie
1] Situation
2] Hydrographie
3] Relief et géologie
B) Histoire
1] Origines
2] Moyen Age
3] Montlhéry, domaine royal
4] Le déclin dés I3 Rensissance
5] Ternps modernes

Figure 3: Insertion d'un renvoi
»  Sélectionner le type « Titre », la référence a « Chapitre » et la sélection a « C) Références ».

* Etbouton Insérer.
e Positionner le curseur aprés le mot page.
*  Modifier la référence a « page ».

¢ Et bouton Insérer.
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Fermer
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8) Exercice 8

*  Toujours dans Writer, ouvrir le fichier : cours 09 / exercices / exercice 6.0dt.
*  Sélectionner le mot MONTERREY

» Utiliser le menu « édition » puis « Rechercher & remplacer »

* Tapez Monthléry dans la case « Remplacer » puis cliquer sur le bouton adapté.

*  Mettre a jour la table des maticres

9) Exercice9

*  Positionner le curseur aprés le mot Charlemagne.

*  Insérer une note de bas de page

*  Rédiger un commentaire sur Charlemagne .

*  Enregistrer le fichier sous le nom exercice 6 correction.odt

*  Enregistrer le fichier encore ouvert.
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